Pausalko

- upute za koristenje -



Do tvrtke s kojima suradujete
31.12.2022.

- . . . postavke Vaseg
Sifrarnik usluga i proizvoda L .
1zdano raduna: 85.866,354 korisni¢kog racuna
Primljeno ug 0.545,00 HRK

odjava
_?izdavanje ponuda
——gP- izdavanje raéuna
—> pregled dnevnog prometa
. generiranje KPR i PO-SD obrazaca
—JP opCi podaci o Vasoj tvrtki
- financijske postavke (izgled racuna, sljedovi racuna i fiskalizacija)

Prihod po proizvodima i uslugama Prihod po kupcima
Naziv Koliéina Iznos Naziv lzdano Dug
RQizvod 3 4,00 32.400,00 HRK Tvrtka1d.o.0. 67.655,00 HRK 26.600,00HRK
ProizVBeig0 2,00 13.600,00 HRK Tvrtka 10 d.o.o. 3.690,00 HRK 0,00HRK
Proizvod 44 99,00 12.745,00 HRK Tvrtka 9 d.o.o. 1.800,00 HRK 1.300,00HRK
Proizvod 23 2,00 12.600,00 HRK Tvrtka 45 d.o.0. 576,73 HRK 576,73HRK
mgizvod 32 20,00 8.490,57 HRK Turtka 17 d.o.o. 500,00 HRK 0,00HRK
Proi2egd 45 103,00 4.730,78 HRK Turtka 34 d.o.o. 500,00 HRK 0,00HRK
Proizvo 13,00 1.300,00 HRK Tvrtka 37 d.o.o. 500,00 HRK 500,00HRK
- e - - Turtka 40 d.o.o. 500,00 HRK 0,00HRK
postavke i predloSci za slanje e-mailova Turtka 41d.0.0. 500,00 HRK 0,00HRK
L . . L .. . Turtka 46 d.o.o. 500,00 HRK 0,00HRK
korisnici koji mogu pristupiti Vasoj tvrtki Turtka 47 d.0.0. 500,00 HRK 0,00HRK
Tvrtka 20 d.o.o. 500,00 HRK 0,00HRK

Tvrtka 53 d.o.0. 500,00 HRK 500,00HRK



+ Dodaj } dodavanje nove osobe

iz Ime Prezime (e]]:] Aktivna

222 Osobe

otvaranje osobe u ovom prozoru otvaranje osobe u novom prozoru

20 rezultata po stranici, stranica 1 odl




spremanje

“*Prezime:

: Ani¢

: osnovni podaci
EOIB:
S SRLITTee © oznagiti ako je osoba stranac (pojavljuje se opcija alternativnog natpisa za OIB, npr. VAT)

D Strani klijent
[ Aktivns  e——]-  0sObe se deaktiviraju ako ne Zelite da Vam se viSe pojavljuju u sustavu (kao da su brisane)

E-mailovi Telefoni Adrese
*Adresa: odai Ulica i kuéni broj

ana@anic.com Neka ulica 13a
Slanje ponuda %
i Dodani e-mailovi mogu se Postanski broj
A sanje roeuna oznatiti za slanje ponuda i 10000

racuna. . .
Grad Tocno jedna od dodanih adresa

Kod slanja ponuda ili racuna
oznacene se adrese

postavljaju kao primatelji uz Dréava
mogucénost promjene.

Zagreb mora biti oznaCena kao sluzbena.
To je adresa koja se pojavljuje na
ponudama i racunima.

Hrvatska

]

SluZbena




+ Dodsj = dodavanje nove tvrtke

1= Naziv oiB Aktivna
Da v
T RS :
u T\Irtke D T T T T S S s S B S e e e e e el
Videoteka 33436469547
otvaranije tvrtke u ovom prozoru otvaranje tvrtke u novom prozoru

20 rezultata po stranici, stranica 1 odl




€ Natrag

Opéi podaci

spremanje
* Knjitara

las Turtke OlB:

66274010582

osnovni podaci

O SN Kl e 0z Gt @O je tvrtka strana (pojavijuje se opcija alternativnog natpisa za OIB, npr. VAT)

Aktivna —» tvrtke se deaktiviraju ako ne Zelite da Vam se viSe pojavljuju u sustavu (kao da su brisane)
E-mailovi Telefoni Adrese
*Adresa: S Ulica i kuéni broj
knjizara@knjizara.com Ulica knjiga 5
Slanje ponuda y
. 3 Postanski broj
: Slanje racuna 10000
Dodani e-mailovi mogu se Grad
oznaciti za slanje ponuda i Zagreb
racuna. orza To&no jedna od dodanih ad
q - . va
Kod slanja ponuda ili raéuna OCnObJ_?_ ez (el ele E”' "T fﬁsa
oznacene se adrese Hrvatska > _IrI]o_ra (Ijl oznzc_ena aos LIJ_z_ena.
. ; p” o je adresa koja se pojavljuje na
postavljaju kao primatelji uz [ s

ponudama i racunima.

[ |}

mogucénost promjene.




Grupe proizvog sluga Programiranje
# # &”Dizajn zrada mobilne aplikacije - 250,00 HRK

® 2 & Programiranje @ /' Qzrada web stranica - 200,00 HRK

Dodaj

& Proizvodi i usluge

USRS G uredivanje proizvoda

dodavanje proizvoda

dodavanje grupe




+Dodaj WFilter MExcel brisanje ponude

¥ Broj Datum izdavanja Kupac Status Radun Iznos

10102 ................ 9]02022 ................................ AndAm[] .................... K ’c”dm ......... iR T
;2—01—01 9.10.2022. Videoteka Kreiran racun 3-01-01 2.500,00 HRK B =0
;1—01—01 9.10.2022. Knjizara Kreirana 937,50 HRK B E

B Ponude

izrada racuna iz

otvaranje ponude u ovom prozoru

racuni napravljeni iz ponuda

Brisati se moze samo zadnja
ponuda ako za nju nema izdanih
racuna.

Uredivati se mogu sve ponude.

kopiranje ponude

otvaranje ponude u novom prozoru slanje ponude

otvaranje PDF-a

20 rezultata po stranici, stranica 1 odl




K c Datum izdavanj Valute q A= R A
i e aute Datumi se postavljaju automatski, ali
Ana Anié v 9.10.2022. HRK v ih se moze m|JenJat|
Neka ulica 13a Vrijeme izdavanja Status
10000 Zagreb
Hrvatska 16:28:07 Kreirana v
Vrijedido Jezik
16.10.2022. Hrvatski v
B Ponude
Odaberite stavku
v
Opis Mijerna jedinica  Cijena (HRK) Koli&ina PDV (%) Popust Ukupno (HRK)
Izrad stranica sat v 200,00 1,000 25,00 0,00 250,00

Ovdje se iz izbornika odabiru proizvodi i
usluge koje se dodaju na ponudu.
Odabirom vrijednosti “(ruéni unos stavke)

Ove vrijednosti
? generiraju se
automatski.

dodaje se prazna stavka ica 25 (HRK): 200,00
za koju se moze unijeti proizvoljan opis.
) ) Ukupno (HRK): 250,00
brisanje stavke : :
Footer
Dokument je izraden na racunalu i pravovaljan je bez potpisa i pe¢ata.
Y

Ovo oznacite ako se na ovu ponudu odnosi posebni
(O Posebni postupak oporezivanja postupak oporezivanja (npr. za putnicke agencije).




B Raduni

+Dodaj VWFilter [MExcel

Status Ponuda

4 Broj Datum izdavanja
3-01-01 10.10.2022.
2-01-02 9.10.2022.
1-01-02 9.10.2022.
2-01-01 9.10.2022.
1-01-01 9.10.2022.

Videoteka
Knjizara
Ana Ani¢
Videoteka

Knjizara

Kreiran 2-01-01

Placen

Placen

Kreiran

Kreiran

Iznos Otvoreno
2.500,00 HRK 2.500,00 HRKE
312,50 HRK 0,00 HRK .
312,50 HRK 0,00 HRK
250,00 HRK 200,00 HRK

1.562,50 HRK 1.5662,50 HRK

otvaranje racuna u ovom prozoru

koji se ne fiskalizira.

se ne fiskaliziraju.

Brisati se moze samo zadniji racun

Uredivati se mogu samo racuni koji

zeleno - racun je
crveno - doslo je

Klikom na crvenu ikonu ponovno pokrecete fiskalizaciju

za taj racun.

fiskaliziran
do greske kod fiskalizacije

otvaranje racuna u novom prozoru

storniranje racuna

Naéin plaéanja
Transakcijski racun
Kartica

Gotovina
Transakcijski racun

Jskiracun

kopiranje racuna

brisanje racuna

Fiskalizacija

)
X
&

slanje racuna

20

otvaranje PDF-a

rezultata po stranici, stranica



Op¢i podaci Uplate

Kupac

Videoteka

Zelenitrg 18
10000 Zagreb
Hrvatska

B Raduni

Odaberite stavku

Opis

sanje stavke

Footer

Racun po ponudi 2-01-01.

[ ] Izrada web stranic!

@ Spremi /evidentiranje uplata po ovom racunu

Datum izdavanja Valuta
2 10.10.2022. HRK
Vrijeme izdavanja Status
20:14:42 Kreiran
Datum dospijeéa Jezik
9.11.2022 Hrvatski

Datum isporuke Nacin pla¢anja

10.10.2022. Transakcijski ra¢un

Ovdje se iz izbornika odabiru proizvodi i
usluge koje se dodaju na ponudu.
Odabirom vrijednosti “(ruéni unos stavke)”
dodaje se prazna stavka

za koju se moze unijeti proizvoljan opis.

Dokument je izraden na raéunalu i pravovaljan je bez potpisa i pecata.

Ovo oznacite ako se na ovaj racun odnosi posebni

+ postupak oporezivanja (npr. za putnicke agencije).

D Posebni postupak oporezivanja

D Pla¢en avansom

Datumi se postavljaju automatski, ali

2 ih se moze mijenjati.
Mjerna jedinica Cijena (HRK) Koligina PDV (%) Popust Ukupno (HRK)
sat v 200,00 10,000 25,00 0,00 2.500,00
Ove vrijednosti =
generiraju se
. ni popust na sve (%): 0,00
automatski. 7 mmme i
PDV osnovica 25 (HRK): 2.000,00
Ukupno (HRK): 2.500,00

Ovo oznacite ako je racun djelomic¢no ili u cijelosti

) placen avansom. Nakon odabira pojavljuju se polja

za unos detalja.



E Dnevni promet

9.10.2022.

Transakcijski raéun
50,00 HRK

Gotovina
312,50 HRK

Kartica
312,50 HRK

Ostalo
0,00 HRK

Ovdje mozete pregledavati dnevni promet po datumima.




Godina

2022

Ime i prezime vlasnika

lvan Ivié

Adresa prebivalista vliasnika

Neka ulica 123a, 10000 Zagreb

Naziv glavne djelatnosti

Racunalno programiranje

Sifra glavne djelatnosti

62

& Generiraj

Ovdje mozete generirati KPR obrazac za pojedinu godinu.




2/pau§azk;

Godina

2022 v

Ovdje mozete generirati PO-SD obrazac za pojedinu godinu.

Ime i prezime vlasnika

Ivan lvié

Adresa prebivalista vlasnika

Neka ulica 123a, 10000 Zagreb

Naziv obrta i vrsta djelatnosti

Obrt 123
Adresa obavljanja djelatnosti
Neka ulica 123a, 10000 Zagreb
Razdoblja obavljanja djelatnosti

Od Do

1.1.2022. 31.12.2022.

[ ]

;Godvsvm pausalni dohodak od pojedina¢ne djelatnosti (HRK) .

: ol Ove iznose potrebno je ruéno upisati.

: Predlazemo Vam da se oko toga savjetujete sa
svojim racunovodstvom.

*1znos obaveze pausalnog poreza na dohodak (HRK)

* Stopa prireza porezu na dohodak (%)

EUkupno uplaceni paudalni porez na dohodak i prirez porezu na
dohodak (HRK)

0,00

: Ukupno uplaéeni paudalni porez na dohodak i prirez porezu na
: dohodak (HRK)

. Umanjenje za Vukovar, potpomognuta podrucja i otoke (HRK)

& Generiraj



Op¢i podaci

B Spremi

*Naziv:

Obrt 123

*IBAN:

HR3123600009526129155

*Ulica i kuéni broj:

Neka ulica 123a

*Postanski broj:

10000

*Drzava:

Hrvatska

U sustavu pdv-a

*0IB:

69887173106

SWIFT:

*Grad:

Zagreb

Logotip:

Ovdje mozete urediti opée podatke Vase tvrtke i postaviti
logotip koji ¢e se pojavljivati na raCunima i ponudama.




Financijske postavke - prvi dio

________ B Spremi

D

Predlazemo da se oko postavki
fiskalizacije i slijedova racuna i
ponuda posavjetujete sa svojim

DB, Kod pisanja predloZaka moZete koristiti placeholdere i osnovne HTML tagove.
efaultne postavke pisanja p aka p agove.

%broj% - broj ratuna/ponude (npr. 3-POSL1-1)

%slijed% - slijed racuna (npr. 3)

%slijed2% - slijed racuna duZine 2 (npr. 03)

%slijed3% - slijed racuna duzine 3 (npr. 003)

%slijed4% - slijed raCuna duZine 4 (npr. 0003)

%godina2% - godina izdavanja ratuna/ponude duZine 2 (npr. 19)
%godina4% - godina izdavanja racuna/ponude duZine 4 (npr. 2019)
%dospijece% - datum dospijec¢a raéuna

ECcrmikaL za fiskalizaciju: Lozinka certifikata: %vrijedi_do% - datum do kojeg vrijedi ponuda
H %iznos% - iznos racuna/ponude
LW 12345 %iban% - IBAN Vage turtke

Odabrane ¢e vrijednosti biti automatski
postavljene kod kreiranja novog racuna i
ponude.

Postavke ra¢una

Defaultni rok pla¢anja ra¢una u danima: Mjesto izdavanja racuna:

Zagreb

Ovdje unosite certifikat za fiskalizaciju i njegovu

PredloZak footera ra¢una (hrvatski): . v - . .. . v
: lozinku ako Zelite fiskalizirati racune.

Dokument je izraden na raunalu i pravovaljan je bez potpisa i pe¢ata.

Ova vrijednost koristi se za racunanje datuma
Financijske postavke Predlo?ak footera raduna (engleski): dOSp'.J,eC?.racuna' Ponudeni datum uvijek mozete
: promijeniti.

Ove vrijednosti pojavljuju se u podnozju PDF-ova
racuna.

Odabrana ¢e vrijednost biti automatski
» postavljena kod kreiranja novog racuna.

Slijedovi brojeva raéuna

Poslovni | Naplatni

Format Fisk. | Defaultni



Slijedovi brojeva raéuna

Poslovni | Naplatni 2 " Kod pisanja predloZaka moZzete koristiti placeholdere i osnovne HTML tagove.
2 Fisk. | Defaultni
prostor uredaj

: : OVdje Oznaéavate %broj% - broj ra¢una/ponude (npr. 3-POSL1-1)

%slijed% - slijed racuna (npr. 3)

/ %slijed%-%prostord-Yuredaj% o1 o1 D : ako se Slljed fiskalizira. %slijed2% - slijed raduna duZine 2 (npr. 03)
N : . %slijed3% - slijed rac¢una duZine 3 (npr. 003)
N . . %slijed4% - slijed rauna duZine 4 (npr. 0003)

. %godina2% - godina izdavanja raduna/ponude duZine 2 (npr.19)
. . %godina4% - godina izdavanja raéuna/ponude duzine 4 (npr. 2019)
vl |
2 02 . D %dospijece% - datum dospijeca raéuna
%vrijedi_do% - datum do kojeg vrijedi ponuda
%iznos% - iznos ra¢una/ponude
%iban% - IBAN Vase tvrtke

Ovdje postavljate broj idu¢eg racuna u nekom slijedu.

Format

Y %slijed%-%prostor

Mozete brisati i modificirati samo one slijedove 28 = Sizdan racun.
e —

*’Ovdje dodajete novi slijed racuna.
Postavke ponuda

2eislintioxyalidnotl Borude y dapime: > Ova vrijednost koristi se za radunanije roka valjanosti
ponude. Ponudeni datum uvijek mozete promijeniti.

: PredloZak footera ponude (hrvatski):

Dokument je izraden na racunalu i pmvovaljav; je bez potpisa i pecata. - a n oA N
: : Ove vrijednosti pojavljuju se u podnozju PDF-ova
Financijske postavke “ “»raéuna

PredloZak footera ponude (engleski):

This document was created on a computer an:d is valid without a signature or a stamp.

: : 4 Predlazemo da se oko postavki Nakon $to ukljugite fiskalizaciju,
R T RRRETETE : fiskalizacije i sljedova racuna i potrebno je zaposlenicima unijeti
Slijedovi brojeva ponuda q o A 3 frn = q
ponuda posavjetujete sa svojim OIB i postaviti dopustenja za
Format Poslouni | Naplatni | e\ e raCunovodstvom. fiskalizaciju.
prostor uredaj
V4 %slijed%-%prostordb-Y%uredaj% 01 01

D—» Ovdje postavljate broj idu¢e ponude u nekom slijedu.

. %slijed%-%prostor¥ 01 02

—»Ovdje dodajete novi slijed ponuda.

MozZete brisati i modificirati samo one slijedove za koje nije ve¢ izdan radun.




B Spremi

Postavke slanja Ova ée adresa bltl u “Rep|y to" Kod pisanja predlozaka moZete Koristiti placeholdere i osnovne HTML tagove.
Rl 6 e e 4' polju na porukama koje Saljete %broft - broj radunalponude (npr. 3-POSLI-1)
B o %slijed% - slijed racuna (npr. 3)
ivan@tvrtka.com — me——= krOZ ovu apllkaClJU. %slijed2% - slijed raéuna duZine 2 (npr. 03)

%slijed3% - slijed raéuna duZine 3 (npr. 003)
BCG e-mail kOdS]dH]d raduna:* :lnslije.dlo% - slijed rauna duZine 4 (npr. 0003)
. = %ogodina2% - godina izdavanja ratuna/ponude duZine 2 (npr. 19)
L L. %godina4% - godina izdavanja raduna/ponude duZine 4 (npr. 2019)

Ove ce adrese bltl u BCC %dospijece% - datum dospije¢a ratuna

. - . “ : %vrijedi_do% - datum do kojeg vrijedi ponuda
poljima kad Saljete raCune i %iznost%- iznos raunalponude

a %iban% - IBAN Vase tvrtke

ivan@tvrtka.com : ponude_

ivan@tvrtka.com

. BCC e-mail kod slanja ponuda

B SIRCEITERITTRIrS . U polja sa e-mail adresama moguce
. Naslov e-maila za slanje ra¢una (hrvatski) . . s 0N . .
: g je unijeti viSe adresa odvojenih

Tvrtka d.0.0. - Racun %broj%

: znakom ; .
. Sadr?aj e-maila za slanje raduna (hrvatski)
Radun %broj% je u prilogu.
A
* Naslov e-maila za slanje raéuna (engleski):
Postavke e-maila :
Tvrtka d.o.o. - Invoice %broj%
Sadrzaj e-maila za slanje raduna (engleski): N
Invoice %broj% is attached. N OVO Su pOStaVke porUKa koJe
: se koriste za slanje racéuna i
N 4
— < ponuda.
aslov e-maila za slanje ponude (hrvatski): .
Turtka d.o.o. - Ponuda %broj%
. SadrZaj e-maila za slanje ponude (hrvatski):
Ponuda %broj% je u prilogu.
A

. Naslov e-maila za slanje ponude (engleski):

Tvrtka d.o.0. - Offer %broj%

! Sadr?aj e-maila za slanje ponude (engleski):

Offer %broj% is attached




Korisnici

+ Dodaj

- dodavanje novog zaposlenika

iz Ime

Prezime E-mail

Aktivan

otvaranje zaposlenika u ovom prozoru

Ovdje mozete dodati zaposlenike koje mogu koristiti sustav u ime VaSe tvrtke.

Zaposlenici se mogu deaktivirati i aktivirati po zelji. Neaktivni zaposlenici se ne mogu ulogirati u
sustav.

20

otvaranje zaposlenika u novom prozoru

rezultata po stranici, stranica

odl



 *prezime: 4_>Ovo su osnovni obavezni podaci o zaposleniku.

lvi¢

*E-mail:

ivan@tvrtka.com

S ——Jp- OIB je obavezan ako Zelite da ovaj zaposlenik moze fiskalizirati.
69887173106

Dopuétenja:

Administrgtor @ Fiskalizacija @

»Ovo dopustenje moraju imati zaposlenici koji fiskaliziraju.
Aktivan

D Promijenilozinku

Zaposlenici s administratorskim dopustenjem mogu koristiti modul “Postavke”.

Korisnici




